
               தமிழ்நாடு பதிவுத்துறை - பயனர் றையயடு 

 

 

தமிழ்நாடு பதிவுத்துறை  

(TN-IGR) 

 

இறைய முைப்பில் பயனர் பதிவிற்ைான பயனர் 
றையயடு 

பதிப்பு 1.0 
 

 

 

 

 

 
     

 



               தமிழ்நாடு பதிவுத்துறை - பயனர் றையயடு 

II 

 

 

அறிவிப்பு 
 

இது ஒரு ைட்டுப்பாட்டு ஆவைமாகும். அங்ைீைரிக்ைப்படாத அனுகுரிறம, நைலெடுத்தல், 

பிரதிலயடுத்தல் யபான்ைறவ தவிர பயன்பாட்டு யநாக்ைத்திற்ைாை மட்டுயம அன்ைி யவறு 

யநாக்ைத்திற்ைாை பயன்படுத்துவது தறடச் லெய்யப்பட்டுள்ளது.  

 

பதிப்புரிறம: பதிவுத்துறை 2018 
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III 

இந்த கையேடுப் பற்றி 
ய ோக்ைம் 

இறைய முைப்பில், பயனர் தங்ைளது ைைக்ைிறன எவ்வாறு உருவாக்குவது 
என்பதறன அைிந்து லைாள்ள இந்த றையயடு உதவுைிைது. இச்லெயல்முறையிறன 
படிப்படியாை இவ்வாவைமானது விளக்குைிைது. 

போர்கவேோளரின் ய ோக்ைம் 

இந்த றையயடு மூெம் ஆவைங்ைறள பதிவு லெய்யவும், பரிவர்த்தறன லெய்யவும், 
விற்ைவும் அல்ெது ெட்டரீதியான ஆவைங்ைறள பரிவர்த்தறன லெய்து எழுதிக் 
லைாடுக்ைவும் இந்திய குடிமக்ைள் அறனவருக்ைாைவும் மற்றும் பதிவுத்துறை 
ஊழியர்ைளுக்ைாைவும் உருவாக்ைப்பட்டதாகும்.  

பேன்போட்டிற்ைோன முன்னுரிகை 

இந்த லமன்லபாருளிறன பயன்படுத்த அடிப்பறட ைைினி அைிவு யபாதுமானது. 

கையேட்டின் அடக்ைம் 

பயனர் பதிவு நறடமுறைக்கு ஏற்ப இந்த றையயடானது வடிவறமக்ைப்பட்டுள்ளது. 
இதன் மூெம் பயனர்ைள் முைப்பு பக்ைம் வழியய பயனர் பதிவிறன எவ்வாறு 
உருவாக்ைொம் என்பதறன படிப்படியாை அைிந்து லைாள்ளொம். 

தட்டச்சு ததோடர்போன குறிப்புகைைள்  

இந்த றையயட்டில் பயன்படுத்தப்படும் தட்டச்சு லதாடர்பான குைிப்புறரைள் 
பின்வருமாறு: 

முறைைள் குைியடீு லெய்தல் உதாரைம் 

தடிைன்(Bold) 
தாவல்ைள்(Tabs) மற்றும் துறைத் 
தாவல்ைள் (Sub-Tabs) 

ைட்சிக்ைோைர் விவைங்ைள் 
தோவல் 
எழுதிக் தைோடுப்பவர் 

ொய்வு(Italics) 
இதர விருப்பங்ைளுக்ைான 
குைிப்புைள் தனியய 
விவரிக்ைப்பட்டுள்ளது 

யமலும் விவரங்ைளுக்கு கூடுதல் 
விருப்பத்யதர்வான ‘முந்றதய 
ஆவைத்றத இறைப்பு லெய்ை’ 
என்ை பிரிவிறன பார்க்ைவும் 
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பக்ைம் 6 

 

1. முன்னுரை 
இந்த றையயடானது இறைய முைப்பின் பயனர் பதிவு நறடமுறையிறன பற்ைி 
படிப்படியான தைவல்ைளிறன விளக்குைிைது.  

2. ததொடங்குதல்  
இந்த அத்தியாயம் பல்யவறு வழிமுறை, லபாத்தான்ைள் மற்றும் குறும்பட 
திறரைளின் மூெம் எவ்வாறு என பயனருக்கு விளக்குைிைது. 

2.1. முகப்பு பக்கம் 
ைீயழ முைப்பு பக்ைத் திறரயிறன ைாைொம். இந்த முைப்பு திறரயின் வழியய 
பயனர் தனது புதிய பயனர் அறடயாளம் மற்றும் ைடவுச்லொல்ெிறன 
உருவாக்ைொம். 

 

வடிவம் 1: முைப்புப் பக்ைம் 

1. சுட்டியிறன வெது பக்ை யமல்புை திறரயிலுள்ள ‘பதிவு லெய்தல்’ தாவெின் மீது 
றவக்ைவும். 

2. பயனர் பதிவு லெய்வதற்கு 'பயனர் பதிவு' யதர்விறன லதரிவு லெய்வதன் மூெம் 
லதாடரொம். 
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வடிவம் 2: பேனர் பதிவு 

3. பேனர் பதிவு(கணக்கு) உருவோக்ைல்  
இந்த பிரிவு முைப்புப் பக்ைத்தில் பயனர் எவ்வாறு ைைக்ைிறன உருவாக்குவது 
என்பதறன விளக்குைிைது. 

பயனர், உருவாக்ைிய பயனர் பதிவு மூெம் பத்திரத்திறன பதிவு லெய்வது 
மட்டுமல்ொமல் வில்ெங்ைச் ொன்று, ொன்ைிட்ட நைல் யபான்ை யெறவைளிறனயும் 
லபைொம். 

 
வடிவம் 3: புதிே ைணக்ைிகன உருவோக்ைல் 

3.1. பேனர் வகைப்போட்டிகனத் ததரிவு தசய்தல் 
1. பயனர் பின்வரும் விவரங்ைறளத் யதர்ந்லதடுக்ை யவண்டும்.  

i. பயனர் வறைப்பாட்டில் குடிமக்ைள் அல்ெது ஆவை எழுத்தர் என்ை 
விருப்பத்றத பயனர் யதர்ந்லதடுக்ை யவண்டும். 
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வடிவம் 4: பேனர் வகைப்போட்டு பட்டிேல் 

3.2. புதிே பேனர் தபேரிகன உள்ளிடுதல் 
உங்ைளுக்கு விருப்பமான பயனர் லபயரிறன லபாருளடக்ைப் லபட்டியில் தட்டச்சு 
லெய்யவும். 

திறரயில் ைாண்பிக்ைப்பட்டுள்ள படி பயனர் லபயரானது எழுத்து உருக்ைளுடன் 
குைியடீுைறள லைாண்டிருக்ைொம். எ.ைா. திறரயில் ைாண்பிக்ைப்பட்டுள்ளது படி 
“Raj@789” அல்ெது “Citizen6” 

     
வடிவம் 5: பேனர் தபேர் உதோைணத்திற்கு 

3.3. ைடவுச்தசோல்லிகன உருவோக்குதல் 

 
வடிவம் 6: பேனர் ைடவுச்தசோல்லிகன உள்ளிடுதல் 

1. ைடவுச்லொல்றெ உருவாக்குவதற்ைான விதிமுறைைள் திறரயில் வெது 

பக்ைத்தில் ைாண்பிக்ைப்பட்டுள்ளதன்படி, லெல்லுபடியாகும் 

ைடவுச்லொல்ெிறன பயனர் உள்ளிட யவண்டும். 
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வடிவம் 7: பேனர் ைடவுச்தசோ ல்லின் குறிப்பு 

2. உள்ளிடப்பட்ட ைடவுச்லொல் ஏற்றுக் லைாள்ளப்பட்டலதனில் அது பச்றெ 

நிைத்தில் ைாண்பிக்கும். இல்றெலயனில் ைடவுச்லொல் ஏற்றுக் 

லைாள்ளப்படவில்றெ. 

3.   "ைடவுச்லொல்ெிறன உறுதிலெய்ை" லபாருளடக்ைப் லபட்டியில் 

ைடவுச்லொல்ெிறன மீண்டும் உள்ளிடவும். 

 

வடிவம் 8: ைடவுச்தசோல்லிகன உறுதிதசய்ை  
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பக்ைம் 10 

 

3.4. போதுைோப்பு வினோ 

 
வடிவம் 9: ைடவுச்தசோல்லிகன உறுதிதசய்ை  

1. வினாவிறன பட்டியெிெிருந்து லதரிவு லெய்யவும். 

 
வடிவம் 10: போதுைோப்பு வினோப் பட்டிேல்  

2. வெது பக்ை லபாருளடக்ைப் லபட்டியில் லதரிவு லெய்யப்பட்ட வினாவிற்கு 

பதிெிறன உள்ளிடவும். 

 
வடிவம் 11: போதுைோப்பு வினோவின் பதில் 

3.5. தனிப்பட்ட விவைங்ைள் 
1. தங்ைளது தனிப்பட்ட விவரங்ைளிறன ெம்மந்தப்பட்ட புெங்ைளில் பயனர் 

உள்ளிட யவண்டும். 
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வடிவம் 12: தனிப்பட்ட விவைங்ைள் 

1.  “*” ஆல் குைிக்ைப்பட்ட ைெம், பயனரால் ைட்டாயமாைப் பூர்த்தி லெய்யப்பட 

யவண்டிய விவரங்ைள் ஆகும். 

2. வைக்ைச்லொற்ைள் பட்டியெிெிருந்து லபாருத்தமான யதர்விறன லதரிவு 

லெய்யவும். எங்லைல்ொம் பட்டியல் லதாடர்பான அம்பு குைி உள்ளயதா அதில், 

லபாருத்தமான யதர்விறன பட்டியெிெிருந்து பயனர் லதரிவு லெய்ய 

யவண்டும். 

 
வடிவம் 13: வணக்ைச் தசோற்ைள் பட்டிேல் 
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3. முதல் லபயர், இறடப் லபயர் மற்றும் ைறடெிப் லபயரிறன ெம்மந்தப்பட்ட 

புெங்ைளில் தட்டச்சு லெய்யவும். 

 
வடிவம் 14: தபேர் விவைங்ைள் 

4. பட்டியெிெிருந்து பாெினத்திறனத் லதரிவு லெய்யவும். 

 
வடிவம் 15: போலினம் 

5. தங்ைளது தனிப்பட்ட விவரங்ைளிறன ெரிபார்ப்பதற்கு ஆளைி அறடயாள 

வறைப்பாட்டு விவரத்திறன லதரிவு லெய்யவும். 
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வடிவம் 16: ஆளறி அகடேோள வகைப்போட்டு பட்டிேல் 

6. மின்னஞ்ெல் முைவரியிறன உள்ளிடவும் மற்றும் மின்னஞ்ெல் 

முைவரியிறன உறுதி லெய்வதற்கு அயத மின்னஞ்ெெிறன மீண்டும் 

'மின்னஞ்ெல் முைவரியிறன உறுதி லெய்ை'-ல் உள்ளிடவும். 

 
வடிவம் 17: ைின்னஞ்சல் விவைங்ைள் 

7. ெரியான பிைந்த யததியிறன பட்டியெிெிருந்து லதரிவு லெய்யவும். 

 
வடிவம் 18: பிறந்த யததி 

8. றைப்யபெி எண் மற்றும் லதாறெயபெி எண்ைிறன உள்ளிடவும். 
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வடிவம் 19: ததோடர்பு எண்ைள் 

9. நீங்ைள் யதர்ந்லதடுத்த ஆளைி அறடயாள ஆவைத்திற்ைான ஆளைி 

அறடயாள எண்ைிறன தட்டச்சு லெய்யவும். 

 
வடிவம் 20: ஆளறி அகடேோள எண் 

3.6. முைவரி  
1. நீங்ைள் யதர்ந்லதடுத்த ஆளைி அறடயாள ஆவைத்திலுள்ள முைவரியிறன 

உள்ளிடவும். 

 
வடிவம் 21: முைவரி விவைங்ைள் 

2. பட்டியெிெிருந்து மாநிெத்திறனத் லதரிவு லெய்யவும். 
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வடிவம் 22: ைோ ிலத்திகன ததரிவு தசய்தல் 

3. பட்டியெிெிருந்து மாவட்டத்திறனத் லதரிவு லெய்யவும்; 

 
வடிவம் 23: ைோவட்டத்திகன ததரிவு தசய்தல் 
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4. லபாருளடக்ைப் லபட்டியில் அஞ்ெெை குைியடீ்டிறன உள்ளிடவும்; 

 
வடிவம் 24: அஞ்சலை குறிேீட்டிகன உள்ளிடுதல் 

 
5. நீங்ைள் யதர்ந்லதடுத்த ஆளைி அறடயாள ஆவைத்திலுள்ள முைவரி 

விவரங்ைளிறன உள்ளிடவும். 

 
வடிவம் 25: முைவரி விவைங்ைள் 

3.7. ஆவண எழுத்தோளர் பதிவு விவைங்ைள் 
பதிவு லெய்பவர் ஆவை எழுத்தர் எனில், கூடுதல் விவரங்ைளாை வைிை 

முைவரி, ஆவை எழுத்தரின் பதிவு விவரங்ைள், உரிமம் வறைப்பாடு மற்றும் 

உரிமம் எண் ஆைியறவ உள்ளடீு லெய்யப்பட யவண்டும். 
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வடிவம் 26: ஆவண எழுத்தர் 

1. பயனர் வறைப்பாட்டிறன ஆவை எழுத்தர் என லதரிவு லெய்து, பிரிவு 3.1 

முதல் 3.5 வறர விவரித்தப்படி இதர புெங்ைளின் விவரங்ைறள உள்ளிடவும். 

2. கூடுதல் விவரங்ைளாை ஆவை எழுத்தர் லதாடர்பான வைிை முைவரியிறன 

உள்ளிடவும்.  

 
வடிவம் 27: வணிை முைவரி 

3. ஆவை எழுத்தர் கூடுதல் விவரங்ைளாை பதிவு மாவட்டம், ொர்பதிவாளர் 

அலுவெைம், உரிமம் வறைப்பாடு மற்றும் உரிமம் எண்ணுடன் இதர 

விவரங்ைளில் அளிக்ை யவண்டும். 
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வடிவம் 28: ஆவண எழுத்தர் விவைங்ைள்   

3.8. இதை விவைங்ைள் 
1. பயனர் படத்தில் ைாண்பிக்ைப்படும் குைியடீ்டிறன லபாருளடக்ைப் லபட்டியில் 

உள்ளிட யவண்டும். 

 
வடிவம் 29: ைோண்பிக்ைப்படும் குறிேீடு 

2. ெரியான குைியடீ்டிறன உள்ளிட்ட பின் 'பதிவிறன முடிக்ை" லபாத்தாறனச் 

லொடுக்ை யவண்டும். 

3. பயனர் பதிவிறன முடிக்ை விரும்பவில்றெலயனில், 'மீட்டறமக்ை அல்ெது 

முன் பக்ைம்" லபாத்தாறனச் லொடுக்ைொம். 

 
வடிவம் 30: பதிவிகன முடித்தல் 
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4. ைணக்கு தவற்றிைைைோை உருவோக்ைப்பட்டது 
'உள்நுறழவு" விருப்பத்யதர்விறன பயன்படுத்தி, குடிமக்ைள் முைப்பு பக்ைத்தினுள் 

உள்நுறழயொம்.  

ஆவை எழுத்தர்ைள், மாவட்டப் பதிவாளர் ஒப்புதலுக்குப் பின்னயர உருவாக்ைப்பட்ட 

ைைக்கு விவரங்ைளின் மூெம் முைப்பு பக்ைத்தினுள் உள்நுறழய இயலும். 

 

வடிவம் 31: பேனர் பதிவிகன உறுதி தசய்தல் 

 


